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Our esteemed client (A well developing hotelier situated in Al-Medina Al-Munawarh, Saudi Arabia, would like to announce the opportunity of employment in the following vacant positions 

	Position
	Specifications

	· General Manager

مدير العام
	· A minimum of 10 year experience in an international hotel environment

· خبرة لا تقل عن 10 سنة في بيئة الفندقية العالمية
· University Degree

· خريج جامعة ماجستير شهادة فندقية
· Proven track record 

· سجل حافل المسار
· Proven skills in business and financial management

· ثبت المهارات في مجال الأعمال التجارية والإدارة المالية
· Demonstrated ability to work with owners, board directors

· تظاهر القدرة على العمل مع أصحاب ومديري المجلس
· Demonstrated ability to work in a proactively diverse and inclusive organization

· تظاهر القدرة على العمل في المنظمة بشكل استباقي متنوعة وشاملة
· Excellent, proven interpersonal, verbal and written communication skills

· ممتاز ، وثبت مهارات الاتصال الشخصي ، شفهية وخطية
· Demonstrated ability to manage and supervise a team of Head of Department and staffs

· تظاهر القدرة على إدارة والإشراف على فريق من رئيس الإدارة والموظفين
· Demonstrated ability to multi task and work in a fast paced office setting

· تظاهر القدرة على متعددة المهام والعمل في المكتب يسير بخطى سريعة الإعداد
· Proven ability to cope with conflict, stress and crisis situation

· ثبت القدرة على التعامل مع الضغوط والصراعات وحالة الأزمة
· Effective problem – solving and mediation skills

· مشكلة الفعال -- حل ومهارات الوساطة
· Demonstrated ability to share skills and knowledge with others

· تظاهر القدرة على تبادل المهارات والمعارف مع الآخرين

	· Executive Assistant Manager

مساعد المدير التنفيذي
	· A minimum of 5 year experience in current position in hotel industry 5 star

· خبرة لا تقل عن 5 سنوات في الوضع الحالي في قطاع الفنادق 5 نجوم
· Strong administrative, leadership qualities

· قوي الإدارية القيادية ،
· Ability to manage all day-to-day activities, schedule plan and organize work

· القدرة على إدارة جميع الأنشطة اليومية ، اليوم ، خطة جدولة وتنظيم العمل

	· Executive Housekeeping Manager

مدير التدبير المنزلي
	· 5 years experience in current position in hotel industry 5 star

· 5 سنوات خبرة في الوضع الحالي في قطاع الفنادق 5 نجوم
· Hotel industry Degree

· شهادة فندقية
· Strong administrative, leadership qualities, training

· قوي الإدارية القيادية ، والتدريب
· Ability to manage all day-to-day activities, schedule plan and organize work 

· القدرة على إدارة جميع الأنشطة اليومية ، اليوم ، خطة جدولة وتنظيم العمل

	· Front Office Manager

مدير مكتب الاستقبال
	· 2 years minimum experience in current position in hotel industry 5 star

· -- 2 سنوات على الأقل خبرة في الوضع الحالي في قطاع الفنادق 5 نجوم
· Strong administrative, leadership qualities, training

· قوي الإدارية القيادية ، والتدريب
· Ability to manage all day-to-day activities, schedule plan and organize work

· القدرة على إدارة جميع الأنشطة اليومية ، اليوم ، خطة جدولة وتنظيم العمل

	Please send your curriculum vitae at resumes.gulfjobportal@gmail.com
Register your profile and upload your CV with: www.gulfjobportal.com



	Front Office

مكتب الاستقبال
· Senior Receptionist

استقبال كبار
	· 2 years experience in current position in hotel industry 5 stars

· 2 سنوات خبرة في الوضع الحالي في قطاع الفنادق 5 نجوم
· Hotels industry Degree

· شهادة فندقية
· Oversee and supervise all receptionists

· مراقبة والإشراف على جميع موظفي الاستقبال
· Ability to handle guest enquiries, complaints

· القدرة على التعامل مع استفسارات آراء والشكاوى
· Understand all aspects of Front Office duties such as reservation

· فهم كل جوانب واجبات مكتب الجبهة مثل حجز
· Guest enquires billing

· آراء يستفسر الفواتير
· Welcome and check-in guest, group arrivals check-out guest

· الترحيب والاختيار في ضيف ، ضيف السحب الوافدين المجموعة
· Hotel accounting system 

· نظام المحاسبة فندق

	· Receptionist

استقبال
	· 2 years experience in current position in hotel industry 

· 2 سنوات خبرة في الوضع الحالي في الصناعة الفندقية

	· Operator

· المشغل
	· 1  years experience in current position in hotel industry

·  1 سنوات خبرة في الوضع الحالي في الصناعة الفندقية

	Food and Beverage

الأغذية والمشروبات
· Asst.  Food and Beverage Manager

مساعد.مدير الأغذية والمشروبات
Please mail to resumes.gulfjobportal@gmail.com
	· 3 years experience in current position in hotel industry 5 stars

· 3 سنوات خبرة في الوضع الحالي في قطاع الفنادق 5 نجوم
· Hotels industry Degree

· شهادة فندقية
· Day-to-day efforts 

· الجهود يوما بعد يوم
· Develop implement dept. strategies goals. 

· وضع تنفيذ قسم. استراتيجيات الأهداف.
· Train on quality and service 

· تدريب على الجودة والخدمة
· Achieve budgeted revenues, forecast maximize profitability 

· يتوقع أن تصل الإيرادات تحقيق في الميزانية ، وتعظيم الربحية
· Achieve quality and guest satisfaction 

· تحقيق الجودة ورضا النزلاء
· Develop implement marketing program and food promotion 

· تنفيذ برنامج تطوير التسويق والترويج الغذاء
· Review and approve main design 

· مراجعة واعتماد التصميم الرئيسي
·  Maintain all aspects of food and beverage operation 

· الحفاظ على جميع جوانب العملية الأغذية والمشروبات
· Skillful in using computer

· ماهرا في استخدام الكمبيوتر
· Age ranges between 40 – 45 years

· يتراوح العمر بين 40 حتي 45 سنة

	· Operation Manager

مدير العمليات
Please mail to resumes.gulfjobportal@gmail.com
	· 3 years experience in current position in hotel industry  5 stars 

· 3 سنوات خبرة في الوضع الحالي في قطاع الفنادق 5 نجوم
· Hotels industry Degree

· شهادة فندقية
· Handsome outlook 

· حسن المظهر
· Controlling and managing operational staff

· مراقبة وإدارة الموظفين التنفيذيين
· Age ranges between 40 – 45 years

· يتراوح العمر بين 40 حتي 45 سنة

	· Food and Beverage Supervisor 

· المشرف الأغذية والمشروبات 
	· 3 years experience in current position in hotel industry 

· 3 سنوات خبرة في الوضع الحالي في الصناعة الفندقية

	· Headwaiter 

· رئيس النادل
	· 3 years experience in current position in hotel industry 

· 3 سنوات خبرة في الوضع الحالي في الصناعة الفندقية

	· F&B Cashier 

· الأغذية والمشروبات الصراف
	· 2 years experience in current position in hotel industry 

· 2 سنوات خبرة في الوضع الحالي في الصناعة الفندقية
· Handling point of sales machine Fidelio or Opera

· التعامل مع نقاط البيع أو أوبرا فيديليو آلة

	· Café Supervisor 

· مقهى المشرف
	· 2 years experience in current position in hotel industry 

· 2 سنوات خبرة في الوضع الحالي في الصناعة الفندقية

	· Counter Service Attendant 

· المصاحبة خدمة مضادة
	· 3 years experience in current position in hotel industry 

3 سنوات خبرة في الوضع الحالي في الصناعة الفندقية
· 

	· Asst Chief Steward 

· مساعد رئيس ستيوارد
	· 2 years experience in current position in hotel industry 

· 2 سنوات خبرة في الوضع الحالي في الصناعة الفندقية

	· Steward Supervisor 

· المشرف ستيوارد
	· 2 years experience in current position in hotel industry 

· 2 سنوات خبرة في الوضع الحالي في الصناعة الفندقية
· 

	· Chef de Partie 

· رئيس الحزب
	· 2 years experience in current position in hotel industry 

· 2 سنوات خبرة في الوضع الحالي في الصناعة الفندقية
· 

	· Cook

· طباخ
	· 2 years experience in current position in hotel industry 

· 2 سنوات خبرة في الوضع الحالي في الصناعة الفندقية
· 

	· Commix Cook 

· طباخ مزج 
	· 2 years experience in current position in hotel industry 

· 2 سنوات خبرة في الوضع الحالي في الصناعة الفندقية

	· Fire Safety Officer

· موظف السلامة من الحرائق
	· 2 years experience in current position in hotel industry 5 stars

· 2 سنوات خبرة في الوضع الحالي في قطاع الفنادق 5 نجوم

	· General Technician 

· فني العامة
	· 3 years experience in current position in hotel industry 

· 3 سنوات خبرة في الوضع الحالي في قطاع الفنادق 5 نجوم
· Engineering Certificate 

· شهادة الهندسة

	Reservation 

حجز
· Reservation Officer 

· موظف الحجز
	· 3 years experience in current position in hotel industry 5 stars

· 3 سنوات خبرة في الوضع الحالي في قطاع الفنادق 5 نجوم

	· Reservation Coordinator 

· حجز منسق
	· 2 years experience in current position in hotel industry 

· 2 سنوات خبرة في الوضع الحالي في الصناعة الفندقية

	· Credit Manger 

· مدير الائتمان
	· 3 years experience in current position in hotel industry 5 star

· 3 سنوات خبرة في الوضع الحالي في قطاع الفنادق 5 نجوم

	Accounts

حسابات
· Accountant

محاسب
	· 2 years experience in current position in hotel industry 5 star

· 2 سنوات خبرة في الوضع الحالي في قطاع الفنادق 5 نجوم

	· Account Payable 

· الحسابات المستحقة الدفع
	· 2 years experience in current position in hotel industry 5 star

· 2 سنوات خبرة في الوضع الحالي في قطاع الفنادق 5 نجوم

	· Account Receivable 

· حساب المقبوضات
	· 2 years experience in current position in hotel industry 5 star

· 2 سنوات خبرة في الوضع الحالي في قطاع الفنادق 5 نجوم

	· General Cashier 

· أمين الصندوق العام
	· 2 years experience in current position in hotel industry 5 star

· 2 سنوات خبرة في الوضع الحالي في قطاع الفنادق 5 نجوم

	· Chief Cashier 

· أمين الصندوق الرئيسي
	· 3 years experience in current position in hotel industry 5 star

· 3 سنوات خبرة في الوضع الحالي في قطاع الفنادق 5 نجوم

	· Paymaster 

· مدير الرواتب
	· 3 years experience in current position in hotel industry 5 star

· 3 سنوات خبرة في الوضع الحالي في قطاع الفنادق 5 نجوم

	· Assistant Purchasing Manger 

· مساعد مدير المشتريات
	· 3 years experience in current position in hotel industry 5 star

· 3 سنوات خبرة في الوضع الحالي في قطاع الفنادق 5 نجوم

	· Storekeeper 

· أمين المخزن
	· 2 years experience in current position in hotel industry 5 star

· 2 سنوات خبرة في الوضع الحالي في قطاع الفنادق 5 نجوم

	· Income Auditor

· الدخل المراجع
	· 2 years experience in current position in hotel industry 5 star

· 2 سنوات خبرة في الوضع الحالي في قطاع الفنادق 5 نجوم

	· Night Auditor 

· ليلة المراجع
	· 2 years experience in current position in hotel industry 5 star

· 2 سنوات خبرة في الوضع الحالي في قطاع الفنادق 5 نجوم

	· Cost Controller 

· التكلفة المراقب المالي
	· 2 years experience in current position in hotel industry 5 star

· 2 سنوات خبرة في الوضع الحالي في قطاع الفنادق 5 نجوم


Please send your curriculum vitae at resumes.gulfjobportal@gmail.com
Register your profile and upload your CV with: www.gulfjobportal.com
